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Centroamérica — Espafa

CURSO DE OFIMATICA

PARA INMIGRANTES CENTROAMERICANOS
9, 16, 23, 30 de octubre y 6 de noviembre 2010, Zaragoza, Espafia

Con el apoyo del Centro Joaquin Roncal de la Fundacion CAI-ASC se inicia el Curso de Basico
de OFIMATICA (Word, Excel, PowerPoint) de 22 horas para un maximo de 20 inmigrantes
centroamericanos que estén establecidos en Zaragoza. Tendran prioridad las personas que hayan asistido
al "Curso Basico de Informatica e Internet™ del 2009 y las mujeres que tengan hijos y que tengan que
llevarlos al curso (habra servicio de guarderia si se llena el aforo minimo). El curso se realizara en el
Centro Joaquin Roncal (c/San Braulio 5-7, 50003). El contenido y las fechas son las siguientes:

* 9 Octubre. 17:30 - 21:00

I. Repaso de Informatica Basica.
i. Ordenadores, sistemas operativos, programas,
archivos y dispositivos de almacenamiento.

I1. Procesadores de Texto
Introduccion a Word
i. Introduccién
ii. Word
a. Comandos y Menus basicos
b. Practicas: Notas y cartas.

Repaso de los aprendido

* 16 Octubre. 17:30 - 21:00
Repaso de la semana pasada

c. Practicas: Plantillas. Curriculos
(hojas de vida).

I11. Hojas de Calculo - Introduccién a Excel
i. Introduccion
ii. Excel
a. Comandos y Menus basicos
b. Practicas: Listas y cuentas

Repaso de los aprendido

* 23 Octubre. 17:30 - 21:00
Repaso de la semana pasada

c. Practicas: Plantillas. Cuentas.

IV. Programas para Presentaciones
Introduccion a PowerPoint

i. Introduccion
ii. PowerPoint
a. Comandos y Menus basicos
b. Practicas. Presentaciones en blanco y
plantillas.

Repaso de los aprendido

* 30 Octubre. 17:30 - 21:00
Repaso de la semana pasada

V. Repaso General I - Practicas
i. Ejercicio para Word
ii. Ejercicio para Excel
iii. Ejercicio para PowerPoint
iv. Ejercicio combinando los tres anteriores.

Repaso de los aprendido

* 6 Noviembre. 17:30 - 21:00
Repaso resumido de todo el curso

V1. Repaso General Il — Practicas
i. Ejercicio para Word
ii. Ejercicio para Excel
iii. Ejercicio para PowerPoint
iv. Ejercicio combinando los tres anteriores.

Evaluacion sobre el curso (Recursos, metodologia
y facilitacion del curso)

El costo por participante sera de 5 euros.
Para inscribirse llamar al teléfono: 669 25 79 18 hasta el martes 5 de octubre.
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